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Module 2 : Windows. Partie 6 : découverte des programmes

Les programmes

Lorsque vous travaillez sur votre ordinateur, vous souhaiterez trés certainement utiliser
des programmes selon ce que vous souhaitez créer comme fichier. Vous trouverez tous
les programmes installés sur votre ordinateur en vous rendant dans le menu
Démarrer.

Windows 7 :

En cliquant sur Tous les programmes :

»  Tous les programmes "‘

Un simple clic sur I'icone du programme souhaité le lancera.

Vous avez aussi certainement des raccourcis vers certains de ces programmes dans le
menu démarrer, dans la partie de gauche, la partie blanche. Il s'agit des programmes
que vous utilisez le plus souvent (cette liste se modifie selon vos usages) :

M VLC media player
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Windows 10 :

Saisissez le nom du programme dans le champ de recherche :
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Tout Applications  Documents Web  Plus ¥ o'y o

Meilleur résultat 1

< GIMP210.18 q |
* Application \ N 1
'

Rechercher sur le Web

GIMP 2.10.18

L gimp - Afficher les résultats Web > Application

Cf ouvrir
TS Exécuter en tant qu'administrateur
I Ouvrir femplacement du fichier

3 Epingler au menu Démarrer

= Epingler a la barre des taches

il Desinstaller

pel gimp‘k

Lorsque vous ouvrez le menu Démarrer vous trouverez vos programmes classés par
ordre alphabétique : vous pouvez chercher votre programme, ou taper son nom dans le
champ de recherche.

Meédiacité Shopping Liége
Films et TV Happy Hour 141
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t . GIMP21018
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Groove Musique Découverte
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Bibliotheque
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Messages

6 Météo

pe h'aper ici pour rechercher

Sur votre bureau vous avez peut-étre des icoOnes de programmes agrémentées d'une
petite fleche. Il s'agit de raccourcis. Double-cliquez pour les lancer :

Py Y
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Enfin, dans la barre des taches, les icones de certains programmes peuvent étre
épinglées. Cliquez sur une icone pour démarrer le programme (simple clic) :

Windows 7 :

Windows 10 :

H L Taper ici pour rechercher

Il existe des programmes dans énormément de domaines différents. Il y a deux
principales catégories de programmes. Les programmes propriétaires, par exemple la
suite Microsoft, qui sont payants. Et les logiciels libres, qui sont parfois gratuits.

Quelques programmes fournis avec Windows

Lorsque vous achetez un ordinateur avec Windows, vous avez certains programmes
déja installés :

Paint :

J
@
b

—

Il s'agit d'un logiciel de manipulation d'images matricielles (images constituées d'une
matrice de points). Vous le trouverez a I'aide du bouton Démarrer :

Windows 7 : Windows 10 :

Programmes (1)

|G2) Paint | Meilleur résultat

Panneau de configuration (1) ,,/ Paint b— JZ
[/ Y,

: g v 2 s licati
@ Activer ou désactiver des fonctionnalités Windows Application

Applications
B Paint3D > Application
Rechercher sur le Web
P paint - Afficher les résultats Web > = ouvir
£O  Exécuter en tant qu‘administrateur
[} ouvrir remplacement du fichier

= Epingler au menu Démarrer

3 Epingler a la barre des taches

2 Voir plus de résultats

pain x| | @ Arreter [ > |
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A quoi sert paint ?
Windows 7 :
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Windows 10 :

ﬁ'll=ll ll=l . o

Couleur | Modifier les ~ Modifier avec
2 couleurs Paint 3D

Taille  Couleur
1

Couleurs

Ce logiciel permet de réaliser de l'art numérique (peindre, dessiner...) ainsi que
d’effectuer quelques retouches sur des images.

Notez qu‘avec Windows 10 vous avez également Paint 3D :

A

Paint 3D
Application
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Il s'agit d’'une application de modélisation et d'impression 3D. Cette application est
accessible directement depuis le programme Paint.

Enregistrer son travail :

En régle générale, pour enregistrer un fichier avec ce que vous avez réalisé, vous devez
cliquer soit sur Fichier, soit sur ce qui se trouve dans le coin supérieur gauche.
Ensuite, cliquez sur Enregistrer sous si c'est le premier enregistrement.

Dans le cas de Paint sous Windows 7, il n'y a pas de menu Fichier, donc il faut cliquer
sur le bouton :

Coller Sélect

Choisissez ensuite Enregistrer sous

=
| \
Nouveau

4
i« Quvrir

H Enregistrer
H Enregistrer sous * >

| -~ Imprimer
o1}
Envoyer par courrier électronique

. Définir en tant qu‘arriére-plan du Bureau >

/' Propriétés

0‘ E‘«Qropos de Paint

.
> Quitter

Un explorateur de fichiers vous permet de choisir 'emplacement de votre fichier et
de lui donner un nom. Si nécessaire, un menu déroulant vous permet de choisir le
format souhaité, enfin cliquez sur Enregistrer.
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| (-] Enregistrer sous
I@ .- Bureau » ¥ I ‘7] Rechercher dans : Bureau 2|
Organiser v Nouveau dossier ﬁ:z b @
4 .0 Favoris 11 = Bibliotheques geraldine.masse
B Bureau L :"U Dossier systeme & Dossier systéme
jad il
| Mes document ‘h
& Emplacements il 1*5‘ grdir‘\a_te‘grt_ _ Q\’ géseé.u. B
R Taéchargement = €588 Dossier systéme ~ ossier systéme
i Exercice
o J,]M‘Blbhotheques ‘ Dossier de fichiers e ;n;;ch FHE
> |5 Documents e
[&=] Images
> dr”i Musique
> B Vidéos I
Nom du fichier : m — -
Type: |PNG (*.png) 3‘ '] |
—r
4 Cacher les dossiers 4,. [ Enregistrer ] I Annuler ] J

1) Choisir I'emplacement

2) Choisir un nom

3) Choisir un type de fichier
4) Enregistrer votre travail

Si vous continuez de travailler sur ce fichier aprés son enregistrement (ce qui est
conseillé est bien slr d’enregistrer votre document deés que vous le commencez),
enregistrez de temps en temps vos modifications.

Pour enregistrer des modifications apportées a un fichier déja enregistré, vous avez
plusieurs options. Si vous voyez l'icone disquette, vous pouvez cliquer pour enregistrer,
vous pouvez aussi cliquer sur le menu Fichier (ou un bouton placé en haut a gauche
de la fenétre) et choisir Enregistrer. Enfin, vous pouvez utiliser le raccourci clavier
Ctrl s.

Windows 10 :

Dans la version Windows 10 vous pouvez cliquer sur la disquette ou sur le menu
Fichier/Enregistrer sous.

P HHYCE~

4

I_I 4y Couper

Copier
Coller
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9 H 9 ¢ = |sanstitre - Paint

Enregistrer sous

Nouveau
m Image au format PNG "
J{/ Ouvrir Enregistrer une photo ou un dessin en haute qualité et I'utiliser sur
l'ordinateur ou sur Internet
#wr— Image au format JPEG
Enregistrer
H L Enregistre une photo de bonne qualité pour I'utiliser sur I
ordinateur, dans un courrier électronique ou sur Internet.
H Enregistrer sous » 5 Image au format BMP
Enregistrer tout type d'image en haute qualité et |'utiliser sur I’
/ Imprimer s ordinateur.

Image au format GIF

2 t

Enregistre un simple dessin de qualité inférieure pour |'utiliser
dans un courrier électronique ou sur Internet.

——7 Autres formats
Envoyer par courrier électronique H . ; 5 - v g
% Ouvrir la boite de dialogue Enregistrer sous pour sélectionner un

format parmi tous les types de fichiers possibles.

Propriétés

A propos de Paint

‘@"\if’

Quitter

La suite est la méme que sous Windows 7.

Fermer le programme :

Pour fermer un programme, vous pouvez soit cliquer sur la croix dans le coin supérieur
droit de la fenétre :

Windows 7 :

Soit cliquer sur le menu Fichier et choisir I'option Quitter :

| ans titre - Bloc-notes

[Fichier | Edition Format Affichage ?

Nouveau Ctrl+N
Quvrir... Ctrl+O
Enregistrer Ctrl+S

Enregistrer sous...

Mise en page...

Imprimer... Ctrl+P

Quiter
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Si vous avez sauvegardé votre travail juste avant de quitter, la fenétre se fermera. Si
vous avez effectué une ou plusieurs modifications au fichier avant de quitter le
programme, vous aurez une boite de dialogue qui vous demandera si vous souhaitez
enregistrer les modifications apportées au document avant de le quitter :

Paint X

Voulez-vous enregistrer les modifications
apportées a
C:\Users\titep\OneDrive\Bureau\paint.jpg ?

Ne pas enregistrer Annuler

Windows 10 :

Cela fonctionne exactement de la méme fagon que sous Windows 7, seule I'apparence

des fenétres est différente.
— X

o

Bloc-notes :

R

7

Le bloc-notes est un traitement de texte basique. Vous pouvez |'ouvrir en passant par le
menu Démarrer.

Windows 7 : Windows 10 :

Sans titre - Bloc-notes - o X

| Sans titre - Bloc-notes Fichier Edition Format Affichage Aide

Fichier Edition Format Affichage ? U

Ln1,Col 1 100%  Windows (CRLF) UTF-8
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Enregistrer son travail :
Cliquez sur le menu Fichier, et choisissez Enregistrer sous.

Windows 7 : Windows 10 :

o

| Sans titre - Bloc-note

| Sans titre - Bloc-notes

RN

;#[Fichier] Edition Format Affichage ? Fichier Edition Format Affichage Aide
| Nouveau Ctrl+N Nouveau Ctrl+N
Ouvrir... Ctrl+0O Nouvelle fenétre Ctrl+Maj+N
Enregistrer Ctrl+S Ouvrir... Ctrl+O
Enregistrer sous... Enregistrer Ctrl+S
Enregistrer sous... Ctrl+Maj+S

Mise en page... Mise en page...

Imprimer.. Ctrl+P Imprimer... Ctrl+P

Quitter Quitter

Points communs entre les programmes

e Pour lancer un programme, soit vous double-cliquez sur son raccourci bureau,
soit vous cliquez sur son icone dans la barre des taches ou dans le menu
démarrer.

e Les programmes s‘ouvrent dans des fenétres. Vous pouvez bien entendu
modifier leurs dimensions.

e Tous les programmes qui tournent sous Windows ont une rangée de menus.
C'est la barre de menus :

Windows 7 :

(o —
- | Sans titre - Bloc-no

IFichier Edition Format Affichage ?
,,|l <

Windows 10 :

| sans titre - Bloc-notes — O X
Fichier Edition Format Affichage Aide

Amenez le pointeur de la souris sur un mot, par exemple Fichier, puis cliquez dessus.
Un menu se déploie sous le mot Fichier. Il s'agit d'un menu déroulant. Choisissez
I'option qui vous convient dans ce menu. Si vous voulez le fermer, cliquez en dehors de
lui ou recliquez sur le menu.

10
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_|Sans titre - Bloc-notes

Fichier Edition Format Affichage Aide

Nouveau Ctrl+N
Nouvelle fenétre Ctrl+Maj+N
Ouvrir... Ctrl+O
Enregistrer Ctrl+S
Enregistrer sous... Ctrl+Maj+S

Mise en page...
Imprimer... Ctrl+P

Quitter

D’un programme a l'autre, le contenu de la barre de menus varie. Le menu Fichier se
trouve cependant au début de la plupart d’entre elles. Le menu Fichier contient des
options de fichier comme Ouvrir, Enregistrer, Imprimer...

Enregistrer

Comme vu précédemment, lorsque vous débutez un fichier, lidéal est de le
sauvegarder.

Enregistrer un nouveau document : Fichier (ou un bouton placé en haut a gauche),
Enregistrer sous.

Enregistrer des modifications dans un fichier existant : l'icone disquette (si il y en a
une) ; Fichier/Enregistrer ; raccourci clavier Ctrl s.

Enregistrer un méme document sous un autre nom : dans ce cas vous choisissez
Enregistrer sous et donnez un nom différent a votre fichier. En effet, vous ne pouvez
pas enregistrer deux fichiers de méme type portant le méme nom au méme
emplacement. Pour avoir deux fois (ou plus) le méme fichier :

e Enregistrez une copie portant le méme nom dans un emplacement différent.
e Enregistrez une copie portant un nom différent.
e Enregistrez une copie portant le méme nom mais d’une extension différente

11
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Ouvrir un document

Vous pouvez évidemment ouvrir un document déja créé ou que vous avez recu. Il est
cependant important de comprendre que chaque programme a sa liste de types de
fichiers qu'il peut ouvrir. Dans la majorité des cas, on enregistre ses fichiers dans le
format natif du programme utilisé (exemple : Word enregistre ses fichiers en .docx par
défaut), et il est alors trés simple de les ouvrir. On peut également enregistrer dans
d'autres formats, par exemple le JPG ou le PDF qui sont reconnus pas tous les

ordinateurs.

On peut simplement localiser le fichier et double-cliquer pour le lancer. Mais on peut
aussi ouvrir le programme, cliquer sur le menu Fichier, et choisir Ouvrir (ou raccourci

clavier Ctrl o):

Windows 7 :

Fichier] Edition Format _ Affichage

Nouveau Ctrl+N
Ouvrir... im— Ctrl+0
Enregistrer Ctrl+S

Enregistrer sous...

Mise en page...

Imprimer... Ctrl+P

Quitter

2

Dans ce cas, un explorateur de fichiers vous permettra de choisir le fichier en question.

Windows 10 :

| Sans titre - Bloc-notes

Fichier Edition Format Affichage Aide

Nouveau Ctrl+N
Nouvelle fenétre Ctrl+Maj+N
Ouvrir... Ctrl+O
Enregistrer Ctrl+S
Enregistrer sous... Ctrl+Maj+S

Mise en page...

Imprimer... Ctrl+P

Quitter

12
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