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Module 35 : Word 2013. Exercice : le langage des fleurs

Le but de l'exercice

En partant d’un texte brut, apprendre a mettre en forme et en page un document.

Texte brut :

Le langage des fleurs

Anémone

Elle symbolise I'espérance, la sollicitude et la sincérité.

Coquelicot

Il symbolise I'amour fragile, la beauté éphémeére et la fertilité.
Cyclamen

Il évoque la durée et la sincérité des sentiments, symbole de beauté.
Freesia

Elle évogque I'innocence, I'obligeance, 'amitié et la douceur

Gerbera

Elle symbolise la gaieté et la tendresse.

Hortensia

Elle évoque la gratitude et les excuses.

Iris

Cette fleur exprime la confiance, la sagesse |'espoir et le courage.
Jacinthe

Représente la fidélité absolue.

Jasmin

Symbolise la pureté immaculée, la prospérité et la chance.

Jonquille

Elle symbolise la renaissance, le renouveau.

Lavande

Elle évoque la tendresse, le calme et la sérénité.

Lotus

Il suggére I'épanouissement de I'dme, la pureté du cceur et de 'esprit.
Lys

Il symbolise la pureté, la grandeur des sentiments ainsi que la fertilité.
Orchidée

Elle évoque I'amour, la fertilité, le raffinement, la grace et la beauteé.
Tournesol

Il symbolise 'espérance, le dévouement, I'admiration, la fierté et 'adoration
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Mise en page :
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Anémone

Elle évoque I'innocence, I'obligeance, I'amitié et la douceur

Gerbera

Elle symbolise I'espérance, la sollicitude et la sincérité.

Coquelicot

Elle symbolise la gaieté et la tendresse.

Il symbolise I'amour fragile, la beauté éphémére et la fertilité. Hortensia

Cyclamen

1l évoque la durée et la sincérité des sentiments, symbole de beauté. Elle évoque la gratitude et les excuses.
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Cette fleur exprime la confiance, la sagesse I'espoir et le courage. Elle bolise la i ler

Jacinthe Lavande

Représente la fidélité absolue. Elle évogue la tendresse, le calme et la sérénité.

Jasmin Lotus

1l suggére I'épanouissement de I'ame, la pureté du cceur et de I'esprit.

Symbolise la pureté immaculée, la prospérité et la chance.
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Elle évoque 'amour, la fertilité, le raffinement, la grce et la beauté.

Tournesol

Il symbolise I'espé le dé A ion, la fierté et I'

Les différentes étapes de la mise en forme

1) Le titre :

Sélectionnez le titre et mettez-le en forme via

I:HoneyScriptvzﬂﬂ *IF\. A | Aav | Bp iz iz ylis. | EE

i = = = | *=
G I 5 ~abex,x [B-F{1A- :E;: HER Y ]
1

F Police IF1

du Anémone

I'onglet Accueil :

2l 9| nambcepe! AsBbcede AaBbCe AaBbcc AAB| ase

- . TMNormal = T5ans int... Titre 1 Titre 2 Titre Sou
i Style
2 3 4 5 & Fi ] =] 10 11 12 13

Lv &Mg%w dos [l

Mise en forme : Honey Script (a installer), taille 40, vert, alignement centré.
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2) Les noms de fleurs :

Sélectionnez le premier nom : Anémone. Mettez-le en forme :
Calibri, taille 14, centré, bordure inférieure.

o = = N = Ay (S B .
Calibri (Corp ~ |14 A A Aa- B == 8T AaBbCcDd | AaBbcedd AaBbCc AaBbCel A‘
GI S -abeX, X' A--A- Z’El: ElE-1 S ! 1 Normal | T Sans int... Titre 1 Titre 2 T

Police M Paragraphe T S
Anémone

Le texte étant toujours sélectionné, double-cliquez sur l'outil Reproduire la mise
en forme :

FICHIER ACCUEIL INSERTION

alls

D % Couper
E Copier
Coller

- ¥ Reproduire la mise en forme

Presse-papiers M~

De cette facon vous avez copié la mise en forme. Pour I'appliquer a tous les noms de
fleurs, il suffit de les sélectionner avec le curseur (un simple clic ou un cliquer-
glisser). Désélectionnez I'outil lorsque vous avez terminé (en cliquant a nouveau sur
son icone).

L ﬁa%%w dob {lan

Anémone
Elle symbolise 'espérance, la sollicitude et la sincérité.
Coquelicot
Il symbolise 'amour fragile, la beauté éphémeére et la fertilité.

Cyclamen

Il évoque la durée et la sincérité des sentiments, symbole de beauté.

Freesia

Elle évoque I'innocence, I'obligeance, I'amitié et la douceur

Gerbera

Elle symbolise la gaieté et |a tendresse.
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3) Le texte :

Sélectionnez la premiere symbolique. Mettez-la en forme :
Calibri, 12, alignement centré.

ACCUEIL INSERTION CREATION MISE EN PAGE REFERENCES PUBLIPOSTAGE REVISION AFFICHAGE

Couper P < = ol < A i=as st emas A :
o |caibr corp 12 |& & 18a- 8 =-i2-F- @5 3T [auapcona] assbeeod AaBbCc AaBbCer Aakt
-oprer 2 A\ aby D = % £ 5 5 : A
Reproduire la mise en forme G I S-abeX: X A-¥-A =" [ 82 T Normal = 1 Sans int... Titre 1 Titre 2 Titre
Presse-papiers M Police . Paragraphe . Style
Anémone

Elle symbolise I'espérance, la sollicitude et la sincérité.

En ayant toujours le texte sélectionné, double-cliquez sur I'outil Reproduire la mise
en forme :

FICHIER ACCUEIL INSERTION

slla

D & Couper
E Copier

Coller
7 ¥ Reproduire la mise en forme

Presse-papiers ~

Appliquez cette mise en forme a tout le texte restant. Désélectionnez I'outil lorsque
vous avez terminé (en cliquant a nouveau sur son icone).

<Lolougeg ds oo

Anémone

Elle symbolise I'espérance, la sollicitude et la sincérité.

Coquelicot

Il symbolise I'amour fragile, la beauté éphémere et la fertilité.

Cyclamen

Il évoque la durée et la sincérité des sentiments, symbole de beauté.

Freesia

Elle évoque I'innocence, I'obligeance, I'amitié et la douceur

Gerbera

Elle symbolise la gaieté et la tendresse.

Hortensia

Elle évoque la gratitude et les excuses.
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4) Les images :

Placez votre curseur devant le E de la premiére phrase.

L ﬁa%ag_w dos [l

Anémone

‘Elle symbolise I'espérance, la sollicitude et la sincérité.

Coquelicot

Il symbolise I'amour fragile, la beauté éphémere et la fertilité.

Nanalawmaan

Faites de I'espace pour lacer la photo en créant des paragraphes. Pour cela, appuyez
sur la touche Enter du clavier. Créez 7 paragraphes supplémentaires. Ensuite,
repositionnez votre curseur sur le premier paragraphe sous le nom de la fleur.

o loggy o o

Anémone

Elle symbolise I'espérance, la sollicitude et |a sincérité.

Cliguez ensuite sur I'onglet Insertion/ Images.

E insérer une image
v O Rechercher dans : fleurs

E- @

t 4 < OneDrive » Bureau » fleurs

0O v oy

INSERT'ON CREATION Organiser - Nouveau dossier

iR v mcepC
T s m Bureau - n ﬁ-l‘-,q;n-}" 4
L] |4 : -
— s £ Documents

I

> I Images @ anemone-161 © coquelicat @ cyclamen

<
Tableau Images Images Formes e
. D Musique
- -
en Ilgne 3 Objets 3D
Tableaux llus 4 Téléchargements PYIO _
& Vidéos
< © floral-1751088 © freesia © gerbera-41583
> @ Windows (C:) 1280 3 1280

e RN

=~ Bibliotheaue M1~

Mom de fichier : anemone-1610920_1280 ~  Toutes les images

Outils ~ Insérer |v Annuler
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Une fois l'image insérée, faites un clic droit sur celle-ci :

texte.

Anémone

Habillage/Devant

o |
4~
L‘;'J )

Style Rogner

P
- "3% Couper
p
By Copier
| &E Options de collage :

[

Enregigtrer en tant qu‘image...

&2 Changer d'image...

Lien hypertexte...

= . p
{g] Insérer une Iegende...

e
~

Habillage L

)

O Taille et position...

Format de I'image...

Aligné sur le texte
Carré

Rapproche

Au travers

Haut et bas

Derriére le texte

(L T

Devant le texte

Lu ag_wdwsg&wu

Anémone

Elle symbolise I'espérance, la sollicitude et la sincérité.

le



Module 35 : Word 2013. Exercice : le langage des fleurs

Pour réduire lIégerement la taille de la photo, cliquez-glissez une des poignées situées
dans un des 4 angles de limage (sélectionnez cette image au préalable). Vous
pouvez la repositionner avec un cliquer-glisser. Si I'espace est trop grand, utilisez la
touche Retour arriére du clavier pour supprimer des paragraphes.

Placez toute les photos du document. Elles doivent toutes avoir la méme largeur.

Placez votre curseur devant le L du titre. Insérez I'image florale. Habillez I'image
devant le texte, redimensionnez-la et placez-la au bon endroit.

= ‘1 r’

-5 = - Yy - &
1# % t\* 'bt\ k‘

Lo &Ngagw s [

5) La pagination :
Cliquez sur le menu Insertion/ Numéro de page/ Haut de page/ Numéro 9
normal 1

Le langage des fleur texte brut - Word

INSERTION CREATION MISE EN PAGE REFERENCES PUBLIPOSTAGE REVISION AFFICHAGE

= froeen A I I
C e B Ml @, @see s & [ty ) NLON.ME £ 4 4
lableau \mages Images Formes SmartArt Graphique Capture ® Mes applications - Vidéo Lien  SignetRenvoi Commentaire En- Pied defNuméro de| Zone de QuickPart WordArt Lettrin
enligne -~ en ligne hypertexte téte - page - paqe texte -
lableaux \Hustramns_ Complém Simple A Haut de page 3 I
L A 1 2 3 4 |Numéro normal 1 Bl Bas de page A
. #= Marges de la page 4
#| Position actuelle 3
[&5 Format des numéros de page...
Numéro normal 2 [ Supprimer les numéros de page
1

Cliquez ensuite sur Fermer I'en-téte et le pied de page.

REATION MISE EN PAGE REFERENCES PUBLIPOSTAGE ~ REVISION  AFFICHAGE CREATION
[ Précédent Premiére page différente “En-téte a partir du haut : 125ecm m
__ - : : [*) Suivant Pages paires et impaires différentes ..*Pied de page & partir du bas: 1,25cm 3 .
ﬂdu Qu:c}(Part Images ;:"\:‘igii 1d p‘?:j:::;l; J .t v Afficher le texte du document [3) Insérer une tabulation d‘a\lgnemm;ﬂ;?;;i :;;9
Insérer Navigation Options Position Ferme r
1 1 2 3 4 5 6 7 § 9 10 11 12 13 14 15 1p 17 19

‘ln lew‘
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"\ »

cfw .%w ‘d% M@m
Anémone

6) La bordure :

Cliquez sur le menu Création/ Bordure de page.

> R O

Filigrane Couleur dg Bordures
- page = | de page

Arriére-plan de la page

Paramétrez votre bordure dans la boite de dialogue Bordure et trame.

Bordure et trame ? X

Bordures  Bordure de page  Trame de fond

Type : Style : Apercu
i Cliquez sur le schéma ci-dessous
Aucune ou utilisez les boutons pour
appliquer les bordures
Encadrement

&

\ Ombre
v
3D Couleur : 1
. v
Personnalisé Largeur : D E
3pt ~
P Appliquer a :
Motif : A tout le document 7
(aucun)

Options...

Cliquez sur le bouton OK.
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;i
PP G
R@z &Wél v dus Mw/w
Anémone

Elle symholise 'espérance, la sollicitude et la sincérité.

Coquelicot

A
1l symbolise I'amour fragile, la beauté éphémére et la fertilité.

Cyclamen

11

Il évoque la durée et la sincérité des sentiments, symbole de beauté.
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Table des matieres
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