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Module 4 : Les logiciels

Qu’est-ce qu'un logiciel ?

Un logiciel est un peu comme une petite couche supplémentaire venant se greffer au
systeme d'exploitation (Windows). Cette couche va alors permettre de réaliser une
nouvelle tache, que I'OS seul ne savait pas faire.

Schématiquement, ca donnerait :

Logiciel | || Logiciel 2| -

Systeme d'exploitation

Prenons I'exemple d'un logiciel de traitement de texte. L'OS seul ne nous permet pas
d'écrire du texte, de le mettre en forme, de l'imprimer... Il faut pour cela lui ajouter
cette fonctionnalité, par le biais d'un logiciel congu spécialement pour taper et mettre
en forme du texte. C'est pour cette raison qu'on parle d'installation d'un logiciel :
on l'ajoute a I'OS.

Installer un logiciel

1) installation depuis un CD/DVD (devenu rare) :

Installer un logiciel sur Windows est relativement simple. Lorsqu'on achéte un logiciel
dans le commerce, celui-ci est fourni sur CD. Il suffit alors d'insérer le CD dans le
lecteur pour lancer l'installation (pensez a vérifier que le logiciel est compatible avec
la version d’'OS dont vous disposez) :

Dés que vous insérez votre CD-ROM dans votre ordinateur, aprés quelques secondes
de patience, le programme d'installation va démarrer tout seul, la plupart du temps.
Il suffira alors de suivre les différentes étapes. De plus en plus souvent, les
procédures sont quasiment automatisées, et il suffit de choisir les options par défaut
qui sont proposées comme la langue, le répertoire de destination, etc. Il est possible
que vous deviez encoder une « clef ». Celle-ci est disponible en général sur le boitier
du CD-DVD. Cette clef représente une protection contre les copies pirates illicites.

Si le lancement ne se fait pas automatiquement. Rendez-vous alors dans le poste de
travail et sélectionnez le lecteur CD. Il suffit ensuite de cliquer sur I'onglet du logiciel




Module 4 : Les logiciels

pour débuter les mémes étapes d'installation que celles précédemment mentionnées.
Il s'appelle en général « install » ou « setup ».

En fin de procédure, si cela est nécessaire, le programme d'installation provoquera le
redémarrage de votre ordinateur.

Retirer le CD/DVD et le ranger, votre programme est installé et vous le retrouverez
dans le menu Démarrer. En général, un raccourci est aussi installé sur votre
bureau.

2) installation depuis Internet :

Dans la plupart des cas, une installation de logiciel depuis Internet suit un schéma

précis.

Y

Suivant
Accepter

Installer

1) Lancer le téléchargement.
2) Lancer l'installation du logiciel en double cliquant sur le fichier (.exe).
3) Suivre l'assistant.

3) Terminer et tester le programme.

Comme exemple, nous allons télécharger le logiciel VLC.

1) se rendre sur le site officiel de VLC

Ouvrir un navigateur Internet, et saisir VLC.

Google

vic !J Q

Tous Images Actualités Vidéos Maps Plus

Environ 163 000 000 résultats (0,50 secondes)

Paramétres Outils

ezl

# Official download of VLC media player, the best Open Source player ...

https:/ww.videolan.org/vic/index fr.html ¥

VLC est un lecteur multimédia et un cadre logiciel pour plate-formes multiples gratuit et au code
source ouvert, qui permet de lire la plupart des fichiers

VLC for Windows - Official download of VLC Mac OS X - VLC for Android

Télécharger VLC media player (gratuit) - Clubic
https:/ww.clubic.com/telecharger-fiche10829-vic-media-player.htmi ¥

%4k Note : 4,6 - 11 379 votes - Gratuit - Windows

VLC Media Player est sans conteste le meilleur lecteur audio/vidéo disponible actuellement. Libre et
disponible gratuitement, ce logiciel a tout pour plaire car il

Télécharger VLC media player - 01net.com - Telecharger.com
https:/Aww.01net.com/telecharger/windows/Multimedia/lecteurs.../23823.html ¥

VLC media player, le célébre lecteur multimédia open source, revient dans une nouvelle version
majeure. Pour rappel, ce logiciel libre peut lire pratiquement

Telecharger les versions VLC gratuit - VLC-media-player.org
https://vic-media-player.org/modules/telecharge/ v

Telecharger la derniere version VLC - la logitheque contient toutes les versions de plateformes
Windows - Unbuntu Linux - Mac OSx - iOS - Android

M

VLC media player est un lecteur multimédia francais libre issu du projet
VideoLAN. Ce logiciel est multiplateforme puisqu'il fonctionne sous
Windows, toutes les tendances GNU/Linux, BSD, macOS, iOS, BeOS,
Solaris, Android, QNX et Pocket PC soit en tout prés de 20 plates-
formes. Il est distribué sous licence GNU GPL. Wikipédia

VLC media player <

Lecteur multimédia

Date de sortie initiale : 1 février 2001

Type : Lecteur multimédia; Serveur de streaming (en)
Premiére version : 1996

Derniére version : 3.0.6 (10 janvier 2019)
Programmé en : C++, Cocoa, Objective-C

Plates-formes : IA-32, x64, Architecture ARM, Architecture MIPS,
PowerPC
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2) Lancer le téléchargement

Il faut repérer le lien de téléchargement. Pensez a vérifier que le logiciel est adapté a
votre systeme d’exploitation.

onrou e T ; ’ ‘ i ’ 4 i

VideoLAN, un projet et une association

VLC est un lecteur multimédia gratuit et libre et un systéme
capable de lire la plupart des fichiers multimédias ainsi que des
DVD, des CD Audio, des VCD, et divers protocoles de diffusion

Dans ce cas précis vous avez un gros bouton orange "Télécharger VLC".

Cliquez donc sur ce bouton.

Mis a part si vous devez effectuer un choix d'OS, habituellement votre
téléchargement commence. Si vous naviguez sur Google Chrome vous verrez la
progression en bas a gauche de votre fenétre :

ﬂ
@ vic-3.0.6-winé4 (1).exe A

9 s restantes

Lorsque le téléchargement est terminé, il n'y aura plus de barre de progression. Ici,
vous verrez le logo de VLC, un cone.

& Vic-2.06-wingd (1)exe A
3) Installer le logiciel

Si vous étes dans Chrome, I'icOne est visible en bas de la fenétre. Si vous étes dans
un autre navigateur, vous devez soit aller dans les téléchargements depuis votre
navigateur, ou aller retrouver vos téléchargements via I'explorateur de fichiers.
Double-cliquez pour lancer l'installation. Une installation n'est pas identique a une
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autre mais en général vous devrez simplement suivre la procédure habituelle (choix
de langue, choix d'emplacement, accepter les conditions générales, cliquer sur
quelques boutons suivant et Terminer).

Faites cependant toujours trés attentions aux différentes boites de dialogue. Ne
cochez (ou ne laissez pas coché) n'importe quoi. Il arrive que vous installiez un
logiciel et que sans étre attentif vous installiez d'autres logiciels, ou toolbar...

Il se peut qu'avant méme de commencer l'installation, vous ayez une fenétre avec ce
type de message : "Voulez-vous autoriser le programme suivant ... a apporter des
modifications a cet ordinateur ?". Répondez oui.

Ensuite, vous aurez la procédure d'installation :

Installer Language X
A Please select a language.
&3
At
: Francais e ‘

Bienvenue dans le programme
d'installation de VLC media player

Vous &tes sur le point dinstaller VLC media player sur votre
ordinateur.

Avant de démarrer linstallation, il est recommandé de fermer
toutes les autres applications. Cela permettra la mise & jour
de certains fichiers systéme sans redémarrer votre
ordinateur,

Cliquez sur Suivant pour continuer.

i é Installation de VLC media player w2

Licence utilisateur
Veuillez examiner les termes de |a licence avant d'installer VLC media player.

B

Appuyez sur Page Suivante pour lire le reste de la licence utilisateur.

| GNU GENERAL PUBLIC LICENSE A
Version 2, June 1991

Copyright (C) 1989, 1991 Free Software Foundation, Inc.,
51 Franklin Street, Fifth Floor, Boston, MA 02110-1301 USA
Everyone is permitted to copy and distribute verbatim copies
of this license document, but changing it is not allowed.

Preamble

The licenses for most software are designed to take away your v

Vous connnaissez maintenant vos droits. Cliquez sur [Suivant] pour continuer.

eoLAM YLC media player

j<Précédent Annuler |
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Pensez a descendre la barre de défilement pour prendre connaissance de la licence
utilisateur. Dans certains cas vous devrez accepter les termes avant de pouvoir
cliquer sur Suivant.

A Installation de VLC media player = X
Choisissez les composants A
Choisissez les composants de VLC media player que vous souhaitez installer. é

Cochez les composants que vous désirez installer et décochez ceux que vous ne désirez pas
installer. Cliquez sur Suivant pour continuer.

Type d'installation : {Persomﬁsee v

Ou, sélectionnez les
composants optionnels que
vous voulez installer :

; Lecteur multimédia (requis) A
' Ajouter au menu Démarrer
¥| Placer un raccourdi sur le bureau
=-|v| Greffons web
.[¥] Greffon Mozilla

i Greffon ActiveX

Fo i I . .
Description
Espace requis : 168.9 Mo Passez le curseur de wotre soutis sur un composant pour

en voit |3 description,

[<préoédmtl| suvant> ||| Annuer

YideoLAr YLC media player

2 Installation de VLC media player - X
Choisissez le dossier d'installation n
Choisissez le dossier dans lequel installer VLC media player. A

Ced installera VLC media player dans le dossier suivant. Pour installer dans un autre dossier,
diquez sur Parcourir et choisissez un autre dossier. Cliquez sur Installer pour démarrer

linstallation.
Dossier d'installation
:\Program Files\VideoL AN\VLC | | Parcourir...

Espace requis : 168.9 Mo
Espace disponible : 87.6 Go

videoL AN YLC media player

<Préoédent|| Installer |I[ Annuler

I A Installation de VLC media player - i

Fin de l'installation de VLC media
player

VLC media player a été installé sur votre ordinateur.

Cliquez sur Fermer pour quitter le programme d'installation.

[ Lancer VLC media player

N .

Voir le site web du lecteur multimédia VLC de VideoLAN

B e
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Si vous laissez l'option « Lancer VLC media player » cochée, VLC se lancera dés la
fermeture de cette fenétre.
Retrouvez votre programme sur le bureau grace a un raccourci, ou via le bouton

démarrer.

2éme exemple, nous allons installer un nouveau navigateur : Opéra.

1) se rendre sur le site officiel d'Opéra

Google

opéra § Q

Tous Images Maps Vidéos Actualités Plus Paramétres Outils

Environ 49 200 000 résultats (0,58 secondes)

Navigateur Opera | Navigateur Web plus rapide, plus sUr et plus ...
https://iwww.opera.com/fr ¥

Opera is a secure, innovative browser used by millions around the world with a built-in ad blocker, free
VPN, units converter, social messengers, battery saver ...

Télécharger navigateur Opera | Télécharger Opera Mini | Opera
https:/iwww.opera.com/fr/download v

Téléchargez le navigateur Opera avec fonctions gratuites intégrées : VPN, blocage de publicité,
messageries sociales, convertisseur d'unités, blocage de ...

Opera — Wikipédia

https:/ifr.wikipedia.org/wiki’‘Opera ¥

modifier - modifier le code - voir wikidata - Consultez la documentation du modéle. Opera est un
navigateur web gratuit et multiplateforme développé par la ...

Type: Navigateur web Ecrit en: C++

Développé par: Opera Software Premiére version: 1995

2) Lancer le téléchargement

O Opero Navigateurs pour ordinateurs Applis mobiles [ 88 Télécharger Opera

Découvrez la nouvelle norme de navigation

Essayez le navigateur Opera avec VPN gratuit, bloqueur de publicité rapide, prise en charge du Web 3 et profitez d'un meilleur

controle de votre expérience de navigation.

§8 Télécharger Opera

O 22 specdvial + = B x
C 8 | Q Search or enter an address D> &=

(]

()

[ PN n
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3) Installer le logiciel

Double-cliquez sur le fichier lorsque son téléchargement est terminé.

€L OperaSetup.exe N

3) Désinstaller un programme

Vos logiciels occupent trop d'espace? Certains programmes ne vous conviennent
plus? Il est temps de procéder a la désinstallation du programme. La
désinstallation est une opération tres simple.

Ou cela se passe-t-il ?

Commencez par ouvrir le panneau de configuration (menu Démarrer puis "Panneau
de configuration") :
D b Filtres \v/

Meilleur résultat

Panneau de configuration

Application

L panneau de confi l
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Dans le panneau de configuration, si votre affichage est réglé sur Catégorie, cliquez
sur Désinstaller un programme.

Ajuster les paramétres de |'ordinateur Afficher par:] Catégorie v

Systéme et sécurité

Consulter I'état de votre ordinateur

Enregistrer des copies de sauvegarde de vos fichiers 3
I'aide de I'Historique des fichiers

Sauvegarder et restaurer (Windows 7)

¢ 3 Réseau et Internet
Afficher |'état et la gestion du réseau
, / Matériel et audio
‘ Afficher les périphériques et imprimantes
Ajouter un périphérique
Ajuster les paramétres de mobilité communément
utilisés

Comptes d'utilisateurs
G Modifier le type de compte

Apparence et personnalisation

Horloge et région

Modifier les formats de date, d'heure ou de nombre

Options d’ergonomie
Laisser Windows suggérer les paramétres
Optimiser I'affichage

y Programmes
[ﬁ]J | Désinstaller un programme

Si vous étes dans les Grandes icones, cliquez sur Programmes et
fonctionnalités.

Grandes icones ¥

Ajuster les paramétres de l'ordinateur Afficher p

Barre des taches et Centre de mobilité

i i _?-’& s @ Centre de synchronisation I.'J' Centre Réseau et partage <. Clavier
§ i | Connexions RemoteApp et £ 5 i e ¢

% Comptes d'utilisateurs r%b —y Iy Courrier (32 bits) @ CursorFX (32 bits) Date et heure

‘ Dossiers de travail @ Energy Star (32 bits) (g Espaces de stockage |} a‘ Exécution automatique Flash Player (32 bits)
?‘ Gestion des couleurs el Gestionrialte e g ‘Cectionnaire Graphiques HD Intel ® Historique des fichiers
) "8 périphériques d'identification & PR @ q
* HP CoolSense ﬂ HP SimplePass (32 bits) J"': Infrarouge é'él, Java (32 bits) \IJ Options d’alimentation
;’i o ) Options d’ergonomie g Options d'indexation ;i)cph‘il;)rr;s deleploratetrde 7=) Options Internet Outils d’administration
] Panneau de configuration e Pare-feu Windows < Périphériques et Polices  Programmes et

=2 NVIDIA Defender S imprimantes A Ly fonctionnalités

— . Propriétés de la tablette S £ " DD

g [
@ Programmes par défaut ' Wacors Q QuickTime (32 bits) I@I Reconnaissance vocale ‘&! Récupération

q Région Résolution des problémes a& SHEgardar etestarer r Sécurité et maintenance 9 Son

v 9 <= B < (Windows 7)

4 s ‘ Technologie de stockage 7 Tar

«» Souris m Synaptics TouchPad V1.7 Q Systéme @ Intel® Rapid 47} Téléphone et modem

Vous accédez ainsi a la liste des tous les programmes installés sur l'ordinateur,
classés par ordre alphabétique.

Dans cet exemple, nous allons désinstaller Opéra.

Un clic sur l'icone que vous souhaitez supprimer permet de faire apparaitre I'option
Désinstaller.

Organiser v |§ Désinstaller

Nom - Editeur Installé le Taille Version

® MyScript Stylus LanguagePack fr_FR 3.3 MyScript 24-01-17 348Mo 335184

= Nero CoverDesigner Nero AG 18-05-15 332Mo  12.0.02900
@ Nero Info Nero AG 18-05-15 6,98 Mo 16.0.1007
Q{Notepadﬂ Notepad++ Team 28-06-18 6.5.5

A NVIDIA Update 1.10.8 NVIDIA Corporation 25-01-13 200Mo  1.10.8

i s HP 28-06-18 14.5

Opera Stable 60.0.3255.109 Opera Software 31-05-19 60.0.3255.109

%% Oracle VM VirtualBox 4.3.6 Oracle Corporation 14-02-14 295Mo  4.3.6

@& PDF Architect 2 pdfforge GmbH 28-06-18 33,7Mo  2.0.24.16092
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Vous pouvez également faire un clic droit/Désinstaller.

[ SR v e e v
[:{ Notepad++ Notepad++ Team 28-06-18 6.5.5
A NVIDIA Update 1.10.8 NVIDIA Corporation 25-01-13 200Mo  1.10.8
'L OCR Software by LR.L.S. 14.5 HP 28-06-18 14.5

Opera Stg™ " ="~ "7~ T Opera Software 31-05-19 60.0.3255.109
%@ Oracle VN Désinstaller i [ Oracle Corporation 14-02-14 295Mo 436
& poF Architect 2 pdfforge GmbH 28-06-18 33,7Mo  2.0.24.16092
&5 PDF Architect 2 View Module pdfferge GmbH 01-07-14 138 Mo  2.0.6.16537
) PDFCreator pdfforge 01-07-14 173
4 Pilote pour graphiques Intel® Intel Corporation 28-06-18 3,67 Mo  10.18.10.4358
@ QuickTime Apple Inc. 27-02-15 146 Mo  7.71.80.42

Ensuite, il ne vous reste plus qu'a suivre les étapes pour supprimer le programme du
systeme.

O Opera

Installation
d'Opera

Sélectionnez |'opération que vous souhaitez
effectuer.

[J Ssupprimer mes données d'utilisateur Opera

Cancel Uninstall Re-install

Important: si vous ne savez pas a quoi correspond un logiciel de la liste, il est plus
sage de ne pas le désinstaller. L'application est peut-étre un composant
indispensable au bon fonctionnement de votre systeme d'exploitation.

Lancer et arréter un logiciel

1) Pourquoi faut-il "lancer" un logiciel ?

Un logiciel est une surcouche de notre OS Windows, qui permet d'étendre ses
possibilités. Tous ces logiciels utilisent et partagent la puissance de notre ordinateur.
Et méme si Windows est capable de gérer plusieurs logiciels a la fois, cette puissance
n'est pas infinie.

Lorsqu'on démarre l'ordinateur, on démarre Windows. Mais les logiciels, eux, restent
arrétés. On ne les lance que si on en a besoin. Lorsqu'on a terminé avec un
programme, le fermer permet de libérer de la puissance. Ainsi, on peut en ouvrir
d'autres sans soucis. Les ordinateurs actuels permettent d’utiliser plusieurs
programmes en méme temps sans ralentir I'ordinateur, cela dépend des capacités de
celui-ci.
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2) Ou et comment lancer nos logiciels ?

Si licbne du programme est sur le bureau, vous pouvez le lancer en double-cliquant.
S'il est épinglé a la barre des taches, un simple clic le lancera. Enfin, si vous ne le
trouvez pas, ouvrez le menu Démarrer et tapez le nom du programme recherché.
Cliquez pour le démarrer.

Les raccourcis :

Traduction directe de I'anglais "shortcut", les raccourcis permettent simplement
d'ouvrir ou d'exécuter le fichier désiré depuis un autre emplacement. Souvent, depuis
le Bureau. IIs sont facilement reconnaissables grace a leur fleche, située sur le coté
gauche de l'icone. Les raccourcis offrent un gain de temps : il vous suffit de double-
cliquer sur le raccourci au lieu de retourner au dossier du fichier pour l'exécuter.
Lorsque vous supprimez un raccourci, vous ne supprimez pas le fichier original.

£

Audacity

Créer un raccourci :

Pour créer un raccourci de programme depuis le menu Démarrer :

Tapez le nom du programme, une fois que vous voyez son icone glissez-la sur votre
bureau.

Pour créer un raccourci directement depuis I'explorateur de fichiers, il vous suffira de
sélectionner I'élément vers lequel vous souhaitez étre dirigé depuis le bureau. Il peut
s'agir d'une application, d'un dossier ou d'un fichier par exemple. Voici comment
procéder.

Etape 1 : Ouvrir I'explorateur de fichiers.

i G 1 S v oabe X. X° 2 S vy == ===y A~ hd J.Normal . sous sOU... 1l sous titr.. Estvle noor., | 1 Style111
L v < | Outils d'image Images - O X
3l Style
m Accueil Partage Affichage Gestion (7] 10 11 1
1 ] 1 o Couper - 5 ‘m B sélectionner tout
| = « Déplacervers ~ ¥ Supprimer ~ : vd a
o - W= Copier le chemin d'a . Aucun
ct Epingler dans Copier Ouvrir fés : e
A olle 0 & i Inverser la sélection
Accesgapide = Ouvrir dans une nouvelle fenétre © o
Presse-papiers : Sélectionne
F ! BAmel Epingler dans Accés rapide P L SN
b3 * 1 &l GéraldineMasse > Images 4 Ajouter 3 la liste de lecture de VLC | v|O) | Recherch.. p
or 22 Dropbox A Browse in Adobe Bridge CS6
&
Favoris g & LireavecVLC m ﬁ
at 2 z = | i)
hubiC Ajouter aux signets de Winamp - .
:d Mettre 3 la suite dans Winamp [ Bureau (créer un raccourci) 4
3 & Images 1 3 s S
| ) Lire dans Winamp =) Destinataire de télécopie
Liens 3 - 5 o
@ 201 Ajouter 3 la liste du Lecteur Windows Media 4 Destinataire de télécopie
J’ Musique Lire avec le Lecteur Windows Media | Destinataire
My Documents Lire sur I'appareil >| [l Documents
3 Objets 3D Détecter panorama(s) dans 2018 ¢ Dossier compressé
OneDrive | Dropbox
a 32 Déplacer vers "Dropbox” pe i
#P Parties enregistrées ¥ Evernote
2 Recherches Pellic Accaulesiaccesn 2| 4% Format Factory enu <
T Restaurer les versions précédentes @ LogMeln Partage de fichiers
Roaming B Analyser avec Bitdefender Endpoint Security Tools ) Périphérique Bluetooth
V. s _ [ TeamViewer
S " %5 Combine supported files in Acrobat...
8 élément(s) 1 élément sélectionné A = Lecteur DVD RW (D3)
Inclure dans Ia bibliothéque > = bibliotheque (\pl-wh-dc1) (M:)
b Epingler a I'écran de démarrage = Geraldine (\PL-WH-NAS1) (¥:)
Envoyer vers 3/ > | =& epn (\PL-WH-NAS1) (Z)
Couper

=1 Copier
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Etape 2 : Faites un clic droit sur I'élément concerné. Un menu s'ouvre. Choisissez-y
Envoyer vers, puis Bureau.

Voila, votre raccourci s'affiche désormais sur votre bureau

3) Fermer un logiciel :

On ferme un logiciel comme on ferme une fenétre d'explorateur Windows : avec la
croix en haut a droite de la fenétre.

Cela dit, si vous avez effectué des changements dans le logiciel (si vous avez dessiné
dans Paint par exemple), un petit message vous invitera a enregistrer votre travail.

| Sans titre - Bloc-notes - O X

Fichier Edition Format Affichage ?
Fermer un programme

Apprendre a utiliser un logiciel

Chaque logiciel posséde une interface qui lui est propre mais ils posseédent tous des
points communs. Voici une fenétre de LibreOffice Writer.

Vous trouverez le nom de votre fichier dans la partie supérieure gauche de la
fenétre :

|[§ Exemple.odt - LibreOffice Writer |

Fichier Edition Affichage Insertion Format Tableau Outils Fenétre Aide

F-B-EeH e v = BV eoEwg 8

{L{:‘»K Style par défaut v || | Times New Roman v | |12 v A

5
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Vous avez ensuite la barre de menus. Chaque logiciel a ses menus spécifiques mais
vous verrez souvent Fichier, Affichage, fenétre et Aide.

) Exemple.odt - LibreOffice Writer

B-r8-EHeHEe R Y% - 8

r [Flel=] { S = a F

Cliquez sur un menu pour l'afficher :

[2) exemple.odt - LibreOffice Writer

Fichier Egition Affichage |Insertion Fon

| Nouveau » K|
Ll )
QOuvrir... Ctrl+O
Derniers documents utilisés » >s p
Assistants » : =
i
¥ Fermer
[ Enregistrer Ctrl+S
Enregistrer sous...  Ctrl+Maj+S
"ql Enregistrer comme modéle...

Enregistrer une copie...
Tout enregistrer

Recharger

Versions...

£3)

Exporter...
Exporter au format PDF...
Envoyer >

2

Propriétés...

Signatures numériques...

Apercu dans le navigateur Web

& Apercu Ctrl+Maj+0
g Imprimer... Ctrl+P
£z Paramétrages de l'imprimante...
Quitter LibreOffice Ctrl+Q

IR

Le reste sera composé d'un espace de travail : dans le cas d’'un traitement de texte
il s'agit d’'une page :
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Ainsi que de divers outils représentés par des icones.

B8 0@ Eea == -Al9-& - g B - =2m 9 8

v [TimesNewRomanv] (12 [¥] A 4 A & - -El-

S;I; par défaut 1

Lorsque vous passez votre curseur sur un des outils, une explication s’affiche.

Insertion Format Tableau Qutils Fené

) BN N ARV

@‘\ i Til Export direct au f:r'nat PDF'“;J 0

Si I'outil est accompagné d’une fleche qui pointe vers le bas, cela signifie que vous
pouvez cliquer pour dérouler un menu :

& - &F-El-

Par exemple, si je clique sur la fleche de l'outil Couleur de police j'obtiens une
palette de couleurs :

b ]
jﬁ q & - E| -
] Couleuf de police ‘

[Automatique ||
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